Guia rapida para la inscripcion académica.

Antes de realizar el proceso de inscripcién académica debes tener tu Estudiante Nro. y Contrasefia, si tienes el
recibo convencional entregado por caja, lo ubicas como muestra la figura siguiente:

Contrasena.
(siete ultimos digitos)

Estudiante Nro.




Si dispones del comprobante blanco, lo puedes ubicar como se muestra abajo:

DISTRITO CAPITAL,

| —

Estudiante Nro.

Contraseiia (siete tultimos digitos ).

Saldo Deudor del Estudiante
Transferencia por Internet  BANESCO 0134

Para la inscripcion académica se puede usar el enlace siguiente: https://inscripcion.ucsar.net.ve

Una vez que hayas ingresado, se muestra una pantalla similar a la figura, donde se dan orientaciones para
facilitarte el proceso, después de leerla hacer clic en Aceptar, para continuar.

ACEPTAR

“La Arquidiocesis de Caracas al Servicio de la Educacion Catoélica Productiva y Humanista”


https://inscripcion.ucsar.net.ve/

Escribir tu Estudiante Nro., el cual se muestra en el recibo de pago de la inscripcién administrativa, deberas
escribirlo respetando mayusculas y el guion. La Contrasefia son los ultimos siete (7) digitos del cédigo de pago,
tal como se explicé al principio de este documento, luego hacer clic en Aceptar.

Estudiante | |
Nro.

Contrasefia | |

Escribe tu Estudiante Nro. como aparece
en el recibo de pago respetando maydscula
y guion. Tu Contraseifia son los siete
ultimos digitos del Cédigo de Pago de tu
recibo de inscripcion.




Aqui se presenta la oferta de asignaturas que el estudiante puede seleccionar, el maximo de Unidades Créditos
(UC) a inscribir en este ejemplo es de 19, los periodos pueden contemplar diferentes maximos de UC a inscribir.
la ubicacién del estudiante en un determinado periodo va a depender de las UC aprobadas, si lo desea puede
inscribir hasta un maximo de 4 UC adicionales, los cuales debe pagar y tiene hasta tres dias continuos posterior
a su inscripcion para hacerlo. En el ejemplo mostrado se tiene un méximo de 19 UC para inscribir.

cionAction.cpx

|IDatos del Estudiante

Nombre :

Carnet :

Carrera :

Ao :

Periodo :

Cohorte :

Indice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 19

| !El Maximo de U.C. a Inscribir es 19 | |

[La Cantidad de Créditos que ha Seleccionado es: If l

ILa Cantidad de Extra Créditos que ha Seleccicnado es: ” ]

'll':dos E’::;_ Cédigo Nombre U.C. ||Lapso||Area
) || |le2ts  |jarTE ¥ comunicact_w | 3.0 | o2 ||
() {0 |lce2i2 |lestap_stica ApLicapa | 3.0 |[ o2 ||
1 || |lce202  |lesTrATEGIAS CoGNITIVAS | 3.0 |f o2 ||

- “lg “C8204 ”FORMACI_N HUMANC CRISTIANA II “ 1.0 “ 0z “

) |lce213  |[HisToR1A DE LA comunicac w1t || 3.0 || 02 ||

0 J{0 JlcB201 ||encuase ¥ comunicaci v || 3.0 || o2 ||

T e e e
[0 fesors  |[fiSTORIA conTEMPOR_NEA D e
EE =T ||IDI:3MA INSTRUMENTAL I | 20 || o3| |
0 [0 Jlessos [[mTRoPUCCLNALAINFORM TICA |5 |05
el e




En la figura mostrada abajo podemos ver los 19 UC seleccionados (puede seleccionar menos, pero no mas UC),
para eliminar cada asignatura seleccionada, simplemente vuelve hacer clic en ella, también puede eliminar toda
la seleccion haciendo clic en Limpiar, si no va a inscribir UC adicionales, puede continuar haciendo clic en
Procesar, la inscripcion de créditos adicionales se muestra en la pagina siguiente.

Materias Disponibles - Google Chrome

u]]

Datos del Estudiante

Nombre :
Carnet :
Carrera :
Afio :
Periodo :
Cohorte :
indice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 19
[ El Maximo de U.C. a Inscribir es 19 .
a Cantidad de Creditos que ha Seleccionado es: 19
La Cantidad de Extra Creditos que ha Seleccionado es:
Extra Cédigo Nombre U.C. ||Lapsol||Area
ITodos ||Cred.
5, CB215 ARTE Y COMUNICACI_N 3.0 02
4 CB212 ESTAD_STICA APLICADA 3.0 02
4 CB202 ESTRATEGIAS COGNITIVAS 3.0 02
4 CB204 FORMACI_N HUMANO CRISTIANA II 1.0 02
v CB213 HISTORIA DE LA COMUNICACI_N II 3.0 02
T CB201 LENGUAJE Y COMUNICACI_N II 3.0 02
METODOLOG_A DE LA
v = 8
: B2t Jlnvesticact N1t fou| |
HISTORIA CONTEMPOR_NEA DE
CB211 AM_RICA 4.0 03
CB315 IDIOMA INSTRUMENTAL I 2.0 03
@] G303 INTRODUCCI_N A LA INFORM_TICA 2.0 03
H 5
ITEOR_A DE LA INFORMACI_N Y DE
CB313  |lLa comunicact N_ S:00[|E0=




Se muestra la Seleccion 2 UC adicionales (recuerde que tiene tres dias para pagar los UC adicionales), esto se

hace en la segunda columna de izquierda a derecha, hacer clic en Procesar_para continuar.

&

[3 localhost:8080/Inscripcion/seccionMateriaAction.cpx

Materias Disponibles - Google Chrome

Datos del Estudiante
Nombre :
Carnet :
Carrera :
Afio ¢
Periodo :
Cohorte :
indice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 18
[ El Maximo de U.C. a Inscribir es 16 . |
La Cantidad de Créditos que ha Seleccionado es: I 19 I
[a Cantidad de Extra Creditos que ha Seleccionado es: Il P | i
T2 Exted Codigo Nombre U.C. ||Lapso||area
[Todos ||Cred.
7} CB215 IARTE Y COMUNICACI_N 3.0 02
v CB212 [ESTAD_STICA APLICADA 3.0 02
T4 CB202 ESTRATEGIAS COGNITIVAS 3.0 02
v CB204 FORMACI_N HUMANO CRISTIANA II 1.0 02
) CB213 HISTORIA DE LA COMUNICACI_N II 3.0 02
%) CB201 LENGUAJE Y COMUNICACI_N IT 3.0 02
METODOLOG_A DE LA
i 8214 |lINVESTIGACIN 1T S|
[~} HISTORIA CONTEMPOR_NEA DE
o CB211 IAM_RICA 4.0 03
L U CB315 IDIOMA INSTRUMENTAL I 2.0 03
‘ﬁ e {NTRODUCCI_N ALAINFORM_TICA [, o | o3
f ITEOR_A DE LA INFORMACI_N Y DE
L ‘l LJ CB313 LA COMUNICACI_N_ 3.0 03




Seleccione la secciones donde desea cursar las asignaturas, se le sugiere tener preparado varias alternativas de
horario antes de hacer la seleccion, en la medida de lo posible trate de seleccionar las asignaturas en una misma
seccion, por ejemplo: todas en la DO2A, asi evitara colision de horarios, las secciones marcadas en color naranja,
indican que ya no disponen de cupo, por lo que no puede seleccionarlas, hacer clic en Procesar para continuar.

[ Secciones por Materias Seleccionadas - Google Chrome = =
[ localhost:8080/Inscripcion/materiasDisponiblesAction.cpx
Datos del Estudiante
Nombre :
Carnet :
Carrera :
Afio ¢
Periodo :
Cohorte :
fndice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 19
| El Maximo de U.C. a Inscribir es 19. |
CB201 - LENGUAJE Y COMUNICACI_N II ( 3.0 Créd.)
Seccién Horario (Dia|Blogue™®) Cupo™®||Lapso|[Turno
---> LUNES 08:45- 10:25 am ---> MIERCOLES
O |Po2ALl0:25- 12:00 m 500|028 =0
---> LUNES 10:25- 12:00 m ---> MIERCOLES
O |Po2A2]lhg:45- 10:25 am 20| R0%8| B0
---> LUNES 07:15- 08:45 am ---> MIERCOLES
- DOZBI' 08:45- 10:25 am 2|
---> LUNES 10:25- 12:00 m ---> MIERCOLES
= DOZBZ' 07:15- 08:45 am 5 oz 2
---> LUNES 08:45- 10:25 am ---> MIERCOLES
S DOZCI| 08:45- 10:25 am ool Eo23| ES
---> LUNES 07:15- 08:45 am ---> MIERCOLES
© |PP92C2g:15- 0g:45 am 2|
---> LUNES 08:45- 10:25 am ---> MIERCOLES
P20 l10:25- 12:00 m 2|
O DO2E1 ||---> MARTES 02:30 pm- 05:45 pm 30 02 D
Q DO2E2 ||---> MARTES 12:45- 04:15 pm 30 02 D
Q DO2F1 ||---> MARTES 01:45- 05:00 pm 30 02 D
Q DO2F2 ||---> MARTES 02:30 pm- 05:45 pm 30 02 D
€ D02G ||---> VIERNES 02:30 pm- 05:45 pm 30 02 D
nn2H l---+ \VIFRNES 12:30 nm- N5:45 nm. 20 Il a2 Il n
& insc edu.ve:8080/Inscripcion/materiasDisponiblesAction.cpx g I
* Cupos Disponibles al comienzo de la Operacién D
CB202 - ESTRATEGIAS COGNITIVAS ( 3.0 Créd.)
|Secci6n |Horario (Dia|Bloque™) |Cupo‘ Lapso |Turno
® DO2E |---> VIERNES 12:45- 03:15 pm 12 02 D
[© [po2F [---= viERNES 03:30 pm- 05:45 pm [[42 [ o2 [ D
DO2H |---> MIERCOLES 03:30 pm- 05:45 pm 12 02 D
® D021 [---> VIERNES 03:30 pm- 05:45 pm [ a0 02 D 1
® D02K |---> VIERNES 12:45- 03:15 pm | 42 02 D F
(8] NO2A |---> JUEVES 07:15 pm- 09:40 pm | 3 02 N
® NO2B |---> VIERNES 07:15 pm- 09:40 pm I 3 02 N
@ Ninguno
* Cupos Disponibles al comienzo de la Operacién
CB212 - ESTAD_STICA APLICADA ( 3.0 Créd.)
|Seccién [Horario (Dia|Bloque*) |Cupo‘ ]Lapso ITurno
® D02G  |---> JUEVES 03:30 pm- 05:45 pm 1 02 D
® D02]1 |---> VIERNES 07:15- 09:30 am 24 02 D E’




Una vez que hizo clic en procesar podréa ver su seleccién en la pantalla, hasta este momento usted no estéa inscrito
y debe apresurarse para hacer clic en Inscribir, para asi evitar que el cupo de alguna de las asignaturas
seleccionadas le sea dado a otro estudiante que esta realizando el proceso en ese mismo instante.

B Verificacion de las Secciones Seleccionadas - Google Chrome -8
[0 localhost:8080/Inscripcion/seccionMateriaAction.cpx

indice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 19

bservaciones |
El Maxime de U.C. a Inscribir es 19. |

Materias a Inscribir

Seccion _[Materias Creditos
D02A1 |CB201 - LENGUAJE Y COMUNICACI_N IT 3.0
D02A |CB202 - ESTRATEGIAS COGNITIVAS 3.0
D02A |CB204 - FORMACI_N HUMANO CRISTIANA II 1.0
D02A |CB212 - ESTAD_STICA APLICADA 3.0
DO02A |CB213 - HISTORIA DE LA COMUNICACI_N II 3.0
D02A _|CB214 - METODOLOG_A DE LA INVESTIGACI_N II 3.0
D02A |CB215 - ARTE Y COMUNICACI_N 3.0
NO3A1 [ECCG303 - INTRODUCCI_N A LA INFORM_TICA 1 2.0 *

* Materias por Extra Créditos

Horario Lunes |Martes |Miércoles |Jueves |Viernes |Sabado | Horario Sab.
07:15-08:00AM | CB204 |CB212 CB213 07:15-08:00AM
08:00-08:45AM | CB204 |CB212 | CB214 |CB213 | CB202 08:00-08:45AM
08:45-09:30AM |CB201 |CB212 | CB214 |CB213 | CB202 08:45-09:30AM
09:40-10:25AM | CB201 |CB215 | CB214 CB202 09:30-10:15AM
10:25-11:05AM CB215 | CB201 10:15-11:00AM
11:15-12:00 M CB215 | CB201 11:00-11:45AM
12:00-12:45P) 11:45-12:30P)
12:45-01:30P] 12:30-01:15P|
01:45-02:30P! 01:15-02:00PM |
02:30-03:15P! 02:00-02:45PM |
03:30-04:15P 02:45-03:30PM |
04:15-05:00P! 03:30-04:15P!
05:00-05:45P! 04:15-05:00PM |
05:45-06:30PM |CG30. 05:00-05:45PM |
06:30-07:15PM |CG30 05:45-06:30PM
07:15-08:00PM |CG30. 06:30-07:15PM
08:10-08:55PM 07:15-08:00PM
08:55-09:40PM 08:10-08:55PM




Si en lugar de la pantalla anterior se le presenta esta, significa que ha seleccionado asignaturas fuera del turno en
el cual esta inscrito, (el maximo de UC que puede inscribir fuera de su turno es de hasta 4 UC), deberd hacer clic
en Regresar y hacer de nuevo la seleccion de secciones.

L ]
Cambiar Clave
Ha Seleccionado Materias de Otro Turno Fuera del Limite Permitido.
Por favor vuelva a intentarlo.
Inscripcion De Materias
Sécciones
Datos del Estudiant
Nombre :
Carnet :
Carrera :
Afio ¢
Periodo
Cohorte :
Indice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 18
[ El Maximo de U.C. a Inscribir es 19. |
=
CB201 - LENGUAJE Y COMUNICACI_N II ( 3.0 Créd.)
Seccion Horario (Dia|Bloque*) Cupo*{|Lapso|[Turno
---> LUNES 08:45- 10:25 am ---> MIERCOLES
‘DOZAI 10:25- 12:00m [l
---> LUNES 10:25- 12:00 m ---> MIERCOLES
R 08:45- 10:25 am A [l
---> LUNES 07:15- 08:45 am ---> MIERCOLES
0281 0g:45- 10:25 am 0
I[- .. J-> LUNFS 10:25- 12:00 m ---> MiFRcotes Il . 0 1T - |




Una vez que selecciona Inscribir ya estd formalmente inscrito, debe imprimir la planilla de inscripcién para
cualquier uso posterior, para ello hacer clic en Imprimir Planilla;

En caso de no disponer de impresora:
A) Imprimir o guardar en formato PDF.

B) Mientras dure el proceso de inscripcién académica puedes ingresar de nuevo desde cualquier equipo como lo
hizo al principio de su inscripcion y le aparecera la opcion de imprimir la planilla.

. Inscripcion De Materias
Cambiar Clave Proceso Realizado

Datos del Estudiante

Nombre :

Carnet :

Carrera :

AR :

Periodo :

Cohorte :

Indice Acad : 17.58 Cred. Aprobados : 19

La inscripcion fue procesada de manera Exitosa.

Imprimir Planilla Salir Inscripcion

[Materias Inscritas

Seccion |Materias Creéditos | Aula
D02A1 |CB201 - LENGUAJE Y COMUNICACI N II 3.0 P2A3
D02A |CB202 - ESTRATEGIAS COGNITIVAS 3.0 P2A3
D02A |CB204 - FORMACI N HUMANC CRISTIANA II 1.0 P2A3
D02A |CB212 - ESTAD STICA APLICADA 3.0 P2A3
D02A |CB213 - HISTORIA DE LA COMUNICACI N II 3.0 P2A3
D0O2A |CB214 - METCDOLOG_A DE LA INVESTIGACI N II 3.0 P2A3
D02A |CB215 - ARTE Y COMUNICACI N 3.0 P2A3
NO3AL |CG303 - INTRODUCCI N A LA INFORM _TICA I 2.0 * LAB1

* Materias por Extra Créditos




Ejemplo de una planilla de inscripcion correspondiente a un estudiante de la carrera, Comunicacion Social.
Inscripciones

Nimero de Recibo de Pago:

CONSTAMNCIA DE INSCRIPCION

Nombre: — - Cédula Ident.:
Carrera: - Afig:
Cdd. Estudiante: Periodo:
Mencidn: Turno:
Total U.C. Aprobados: 19 Maximo de créditos a Inscribir: 19
Seccidn Materias Inscritas Créditos Aula
DO2AZ CE20L - LENGUAJIE ¥ COMUNICACT N 11 3.0 P2A3
D02 CBE20Z - ESTRATEGIAS COGNITIVAS 3.0 P2A3
D02 CE204 - FORMACT_N HUMAND CRISTIAMNA II 1.0 P2A3
DO2A CB212 - ESTAD_STICA APLICADA 3.0 AUD1
D02 CBE213 - HISTORIA DE La COMUNICACI_N II 3.0 P2A3
D02 CE214 - METODOLOG_A DE LA INVESTIGACT N I1 3.0 P2A3
D02A CB215 - ARTE ¥ COMUMNICACI_N 3.0 P2A3
NO3A CBE211 - HISTORIA CONTEMPOR_NEA DE AM_RICA 4.0 * P2a2
= Materias por Créditos Adicionales ---> Fecha Limite de Pago: Tres dias continuos a partir de la fecha indicada en esta
planilia
Total Materias: B Materias Créditos Adicionales:1 Total Créditos Adiclonales: 4.0  Total Créditos: 23.0
Horario Lunes Martes Migrooles Jusves Wiemes Sdbado Horario Sab.
0715 -08 (0 AN CE 204 CB212 CH213 07 15-08:00AM
— — —
O8:00-08:45AM CB 204 CB212 CB214 CB213 CB202 08:00-08:454M
— — — ==
08 :45-09:30AM CE201 CB212 CB214 CB213 CB202 08 :45-09: 30AM
R ———— — — — —
09:40-10:25AM CB201 CB215 CB214 CB202 09:30-10:15AM
== — == ——
10:25-11:05AM CB215 CB201 10:15-11:00AM
— — S— B ————————
11:15-12:00 M CB215 CB201 11:00-11:45AM
— — =
12:00-12:45PM 11:45-12:30PM
12:45-01:30PM 12:30-01:15PM™
—
01:45-02:30PM 01:15-0:00PM
| 02:30-03:15PM 02:00-02: 45PM
| 03:30-04:15PM 02 :45-0F: 30PM
04:15-05:00PM 03:30-0:4: 15PM
03:00-05:45PM Oz 15-05:00PH
05:45-06:30FM CH211 05:00-05:45PM
D& 30-07:15PM 8211 05:45-06: 30PH
O7F:15-08:00FM CH211 06:30-07:15PM
DE:10-08:55PM 8211 07z 15-08:00PH
OE:55-09:40PM 0&:10-08:55PM
Este horario no puede ser modificado Sello y Firma de Control de Estudios
Estudiante{Fima)

“La Arguididcesis de Caracas al servicio de la Educacidn Catdlica
Productiva y Hurmnanista®



